Kodeks postepowania
administracyjnego

(wybrane fragmenty)



Dzial 1.
Przepisy ogolne.



Rozdzial 2. Zasady ogolne.

Art. 10 [Zasada wysluchania stron]

§ 1. Organy administracji publicznej obowigzane s zapewni¢ stronom czynny udzial w kazdym stadium postepowania, a przed
wydaniem decyzji umozliwi¢ im wypowiedzenie si¢ co do zebranych dowodow i materialow oraz zgloszonych zadan.

§ 2. Organy administracji publicznej moga odstapi¢ od zasady okreslonej w § 1 tylko w przypadkach, gdy zatatwienie sprawy nie cierpi zwloki
ze wzgledu na niebezpieczenstwo dla zycia lub zdrowia ludzkiego albo ze wzgledu na grozaca niepowetowang szkode materialna.

§ 3. Organ administracji publicznej obowigzany jest utrwali¢ w aktach sprawy, w drodze adnotacji, przyczyny odstapienia od zasady okres§lonej
w§ 1.



Rozdzial 6. Strona.

Art. 28 [Definicja] Strong jest kazdy, czyjego interesu prawnego lub obowiazku dotyczy postepowanie albo kto zada czynnoS$ci organu ze
wzgledu na swdj interes prawny lub obowiazek.

Art. 31 [Uprawnienia]

§ 1. Organizacja spoleczna moze w sprawie dotyczacej innej osoby wystepowa¢ z zadaniem:

1) wszczgcia postgpowania,

2) dopuszczenia jej do udzialu w postepowaniu,

jezeli jest to uzasadnione celami statutowymi tej organizacji i gdy przemawia za tym interes spoteczny.

Art. 34 [Wyznaczenie przedstawiciela]

§ 1. Organ administracji publicznej wystapi do sadu z wnioskiem o wyznaczenie przedstawiciela dla osoby nieobecnej lub niezdolnej do
czynnosci prawnych, o ile przedstawiciel nie zostal juz wyznaczony.

§ 2. W przypadku koniecznosci podjecia czynnosci niecierpigeej zwloki organ administracji publicznej wyznacza dla osoby nieobecnej
przedstawiciela uprawnionego do dziatania w postgpowaniu do czasu wyznaczenia dla niej przedstawiciela przez sad.



Rozdzial 7. Zalatwianie spraw.

Art. 35 [Terminy zalatwiania]

§ 1. Organy administracji publicznej obowigzane sg zatatwia¢ sprawy bez zbednej zwtoki.

§ 2. Niezwlocznie powinny by¢ zatatwiane sprawy, ktore mogg by¢ rozpatrzone w oparciu o dowody przedstawione przez strone tacznie z
zadaniem wszczecia postgpowania lub w oparciu o fakty i dowody powszechnie znane albo znane z urzedu organowi, przed ktorym toczy sie
postgpowanie, badz mozliwe do ustalenia na podstawie danych, ktorymi rozporzadza ten organ.

§ 3. Zalatwienie sprawy wymagajacej postepowania wyjasniajacego powinno nastapic¢ nie pézniej niz w ciagu miesigca, a sprawy
szczegolnie skomplikowanej - nie poZniej niz w ciagu dwéch miesiecy od dnia wszczecia postepowania, zas w postepowaniu
odwolawczym - w ciggu miesiagca od dnia otrzymania odwolania.

§ 4. Przepisy szczeg6lne moga okresla¢ inne terminy niz okreslone w § 3.

§ 5. Do terminow okreslonych w przepisach poprzedzajacych nie wlicza si¢ terminow przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania
okreslonych czynnosci, okresow zawieszenia postepowania oraz okresow opoznien spowodowanych z winy strony albo z przyczyn
niezaleznych od organu.

Art. 36 [Przekroczenie terminu]
§ 1. O kazdym przypadku niezatatwienia sprawy w terminie okreslonym w art. 35 lub w przepisach szczegdlnych organ administracji publicznej
jest obowigzany zawiadomi¢ strony, podajac przyczyny zwtoki i wskazujac nowy termin zatatwienia sprawy.

§ 2. Ten sam obowiazek ciazy na organie administracji publicznej rowniez w przypadku zwloki w zalatwieniu sprawy z przyczyn niezaleznych
od organu.
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Rozdzial 8. Doreczenia.

Art. 39 [Sposoby doreczania] Organ administracji publicznej dorecza pisma za pokwitowaniem przez operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz.U. poz. 1529), przez swoich pracownikow lub przez inne upowaznione osoby lub
organy.

Art. 40 [Pozycja przedstawiciela]

§ 1. Pisma dorgcza si¢ stronie, a gdy strona dziata przez przedstawiciela - temu przedstawicielowi.

§ 2. Jezeli strona ustanowita pelnomocnika, pisma dorecza si¢ pelnomocnikowi. Jezeli ustanowiono kilku pelnomocnikéw, dorecza sie pisma
tylko jednemu petnomocnikowi. Strona moze wskaza¢ takiego petnomocnika.

§ 3. W sprawie wszczetej na skutek podania ztozonego przez dwie lub wigcej stron pisma dorgcza si¢ wszystkim stronom, chyba ze w podaniu
wskazaty jedng jako upowazniong do odbioru pism.

§ 4. Strona zamieszkata za granica lub majaca siedzibe za granica, jezeli nie ustanowila pelnomocnika do prowadzenia sprawy zamieszkatego w
kraju, jest obowigzana wskaza¢ w kraju petnomocnika do doreczen.

§ 5. W razie niewskazania petnomocnika do dorgczen przeznaczone dla tej strony pisma pozostawia si¢ w aktach sprawy ze skutkiem doreczenia.
Strong¢ nalezy o tym pouczy¢ przy pierwszym dorgczeniu. Strona powinna by¢ rowniez pouczona o mozliwosci ztozenia odpowiedzi na pismo
wszczynajace postgpowanie 1 wyjasnien na pismie oraz o tym, kto moze by¢ ustanowiony petnomocnikiem.

Art. 41 [Zmiana adresu]

§ 1. W toku postepowania strony oraz ich przedstawiciele 1 petnomocnicy majg obowigzek zawiadomi¢ organ administracji publicznej o kazde;j
zmianie swego adresu.
§ 2. W razie zaniedbania obowigzku okreslonego w § 1 doreczenie pisma pod dotychczasowym adresem ma skutek prawny.

Art. 42 [Miejsce]

§ 1. Pisma dorgcza si¢ osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu pracy.

§ 2. Pisma mogg by¢ dorgczane rowniez w lokalu organu administracji publicznej, jezeli przepisy szczeg6lne nie stanowig inaczej.

§ 3. W razie niemoznos$ci dorgczenia pisma w sposob okreslony w § 112, a takze w razie koniecznej potrzeby, pisma dorgcza si¢ w kazdym
miejscu, gdzie si¢ adresata zastanie.
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Art. 43 [Nieobecno$¢ adresata] W przypadku nieobecnosci adresata pismo dorgcza si¢, za pokwitowaniem, dorostemu domownikowi, sgsiadowi
lub dozorcy domu, jezeli osoby te podjety si¢ oddania pisma adresatowi. O doreczeniu pisma sgsiadowi lub dozorcy zawiadamia si¢ adresata,
umieszczajagc zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest mozliwe, w drzwiach mieszkania.

Art. 44 [Doreczenie zastepcze]

§ 1. W razie niemoznosci dor¢czenia pisma w sposob wskazany w art. 42 i 43:

1) operator pocztowy w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe przechowuje pismo przez okres 14 dni w swojej
placowce pocztowej - w przypadku doreczania pisma przez operatora pocztowego;

2) pismo sklada si¢ na okres czternastu dni w urzedzie wlasciwej gminy (miasta) - w przypadku doreczania pisma przez pracownika
urzedu gminy (miasta) lub upowazniong osobe lub organ.

§ 2. Zawiadomienie o pozostawieniu pisma wraz z informacjg o mozliwosci jego odbioru w terminie siedmiu dni, liczac od dnia pozostawienia
zawiadomienia w miejscu okreslonym w § 1, umieszcza si¢ w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie jest to mozliwe, na drzwiach
mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia, w ktérym adresat wykonuje swoje czynnosci zawodowe, badz w widocznym miejscu
przy wejsciu na posesje adresata.

§ 3. W przypadku niepodjecia przesytki w terminie, o ktorym mowa w § 2, pozostawia si¢ powtorne zawiadomienie o mozliwosci odbioru
przesytki w terminie nie dtuzszym niz czternascie dni od daty pierwszego zawiadomienia.

§ 4. Dorgczenie uwaza si¢ za dokonane z uptywem ostatniego dnia okresu, o ktorym mowa w § 1, a pismo pozostawia si¢ w aktach sprawy.
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Dzial 11.
Postepowanie.



Rozdzial 1. Wszczecie postepowania.

Art. 61 [Z urzedu i na wniosek]

§ 1. Postgpowanie administracyjne wszczyna si¢ na zadanie strony lub z urzedu.

§ 2. Organ administracji publicznej moze ze wzgledu na szczegdlnie wazny interes strony wszcza¢ z urzedu postepowanie takze w sprawie, w
ktoérej przepis prawa wymaga wniosku strony. Organ obowigzany jest uzyskac na to zgodg strony w toku postgpowania, a w razie nieuzyskania
zgody - postgpowanie umorzyc.

§ 3. Datg wszczecia postepowania na Zadanie strony jest dzien doreczenia zagdania organowi administracji publicznej.

§ 3a. Datg wszczecia postgpowania na zadanie strony wniesione drogg elektroniczng jest dzien wprowadzenia zadania do systemu
teleinformatycznego organu administracji publicznej.

§ 4. O wszczgciu postgpowania z urzgdu lub na zadanie jednej ze stron nalezy zawiadomié wszystkie osoby bedace stronami w sprawie.

Art. 61a [Odmowa wszczecia postgpowanial

§ 1. Gdy zadanie, o ktorym mowa w art. 61, zostato wniesione przez osobe niebgdaca strong lub z innych uzasadnionych przyczyn postepowanie
nie moze by¢ wszczete, organ administracji publicznej wydaje postanowienie o odmowie wszczecia postgpowania.

§ 2. Na postanowienie, o ktérym mowa w § 1, stuzy zazalenie.

Art. 64 [Braki formalne]

§ 1. Jezeli w podaniu nie wskazano adresu wnoszacego i nie ma moznosci ustalenia tego adresu na podstawie posiadanych danych, podanie
pozostawia si¢ bez rozpoznania.

§ 2. Jezeli podanie nie czyni zado$¢ innym wymaganiom ustalonym w przepisach prawa, nalezy wezwaé¢ wnoszacego do usuniecia
brakow w terminie siedmiu dni z pouczeniem, zZe nieusuni¢cie tych brakow spowoduje pozostawienie podania bez rozpoznania.
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Rozdzial 6. Zawieszenie postepowania.

Art. 98 [Fakultatywne]

§ 1. Organ administracji publicznej moze zawiesi¢ postepowanie, jezeli wystapi o to strona, na ktdrej zadanie postepowanie zostato
wszczete, a nie sprzeciwiajg si¢ temu inne strony oraz nie zagraza to interesowi spotecznemu.

§ 2. Jezeli w okresie trzech lat od daty zawieszenia postgpowania zadna ze stron nie zwrdci si¢ o podjecie postepowania, zadanie wszczecia
postgpowania uwaza si¢ za wycofane.

Art. 103 [Skutki zawieszenia] Zawieszenie postgpowania wstrzymuje bieg termindw przewidzianych w kodeksie.
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Rozdzial 7. Decyzje.

Art. 104 [Forma zatatwienia sprawy]
§ 1. Organ administracji publicznej zatatwia sprawe przez wydanie decyzji, chyba ze przepisy kodeksu stanowig inacze;j.
§ 2. Decyzje rozstrzygaja sprawe co do jej istoty w catosci lub w czesci albo w inny sposob koncza sprawe w danej instancji.

Art. 105 [Umorzenie postepowania]

§ 1. Gdy postepowanie z jakiejkolwiek przyczyny stato si¢ bezprzedmiotowe w catosci albo w czeSci, organ administracji publicznej wydaje
decyzj¢ o umorzeniu postgpowania odpowiednio w calo$ci albo w czgsci.

§ 2. Organ administracji publicznej moze umorzy¢ postepowanie, jezeli wystapi o to strona, na ktérej zadanie postegpowanie zostato wszczete, a
nie sprzeciwiajg si¢ temu inne strony oraz gdy nie jest to sprzeczne z interesem spotecznym.

Art. 113 [Prostowanie btedow 1 omylek]

§ 1. Organ administracji publicznej moze z urzedu lub na zgdanie strony prostowaé¢ w drodze postanowienia btedy pisarskie i rachunkowe oraz
inne oczywiste omytki w wydanych przez ten organ decyzjach.

§ 2. Organ, ktory wydat decyzj¢, wyjasnia w drodze postanowienia na zadanie organu egzekucyjnego lub strony watpliwosci co do tresci decyzji.
§ 3. Na postanowienie w sprawie sprostowania 1 wyjasnienia stuzy zazalenie.
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Rozdzial 9. Postanowienia.

Art. 123 [Przypadki wydania]

§ 1. W toku postepowania organ administracji publicznej wydaje postanowienia.

§ 2. Postanowienia dotycza poszczegdlnych kwestii wynikajgcych w toku postepowania, lecz nie rozstrzygaja o istocie sprawy, chyba ze
przepisy kodeksu stanowig inacze;j.
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Rozdzial 10. Odwolania.

Art. 127 [Dopuszczalnosc]

§ 1. Od decyzji wydanej w pierwszej instancji stuzy stronie odwotanie tylko do jednej instancji.

§ 2. Wilasciwy do rozpatrzenia odwotania jest organ administracji publicznej wyzszego stopnia, chyba ze ustawa przewiduje inny organ
odwotawczy.

§ 3. Od decyzji wydanej w pierwszej instancji przez ministra lub samorzadowe kolegium odwotawcze nie shuzy odwotanie, jednakze strona
niezadowolona z decyzji moze zwrocic¢ si¢ do tego organu z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy; do wniosku tego stosuje si¢
odpowiednio przepisy dotyczace odwotan od decyzji.

Art. 128 [Odwolanie; forma; tres¢] Odwotanie nie wymaga szczegdtowego uzasadnienia. Wystarczy, jezeli z odwotania wynika, Ze strona nie
jest zadowolona z wydanej decyzji. Przepisy szczegolne mogg ustala¢ inne wymogi co do tresci odwotania.

Art. 129 [Termin]

§ 1. Odwotanie wnosi si¢ do wtasciwego organu odwolawczego za posrednictwem organu, ktory wydat decyzje.

§ 2. Odwotanie wnosi si¢ w terminie czternastu dni od dnia dor¢czenia decyzji stronie, a gdy decyzja zostata ogltoszona ustnie - od dnia jej
ogloszenia stronie.

§ 3. Przepisy szczegolne moga przewidywac inne terminy do wniesienia odwotania.
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